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  ޑިޕރާޓމްަންޓް އފޮް ހޔަރަ އެޑިއކުޝޭނަް 

  މލާެ، ދިވހެރިއާޖްެ   
                 

 8Admin/166/201-(IUL)166/ 32 ނަންބަރު:                   
 

 ވޒަފީގާެ ފުރޞުތަު 
 

  އޮފިސރަ ޕްރޮގްރާމް މަޤމާް:
 J-294904 ނބްަރު:މޤާާމުގެ ނަ

 01 ބނޭުންވާ އަދަދު:
 ދާއިމީ ޤާމުގެ ގނިްތި:މަ

 2ސަރވިސް  މެނޭޖިރިއަލް – 2.އެސްއެމް ގެ ރޭންކް:މަޤާމު
  2ޓެކްނިކަލް އޮފިސަރ ގްރޭޑް  މާޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން:

 އެޑިޔކުޝޭަންހަޔަރއޮފް  ޑޕިާރޓމްަނޓްް / ސެކްޝނަް  ސްކލޮަޝިޕްސް : ސެކޝްަން
 އެޑޔިކުޝޭަންހަޔަރ އޮފް  ޑިޕާރޓމްަނޓްް އޮފީސް:އޮތް ވަޒީފާ

 އެޑިޔކުޝޭަންހަޔަރ އޮފް  ވނަަ ފނަްގިފިލާ، ޑިޕާރޓމްަނޓްް 2ވލެާނާގެ  އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން:ވަޒީފާ 
 ރ 6295/- މުސާރަ:

 ރ2000/- ސަރވިސް އެލވަަންސް:
 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތް. -1 އިތުރު އިނާޔތަްތައް:

 ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއުޝަން.ދިވެހިރާއްޖޭގެ  -2 
 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ. -3 
 ތއަް:ޖބިު މޤަމާގުެ މސައްލޫއިޔްތަުތކައާި ވާ 

 

މަސއަކްތަްކުރުން. )މިސްކޮލަޝިޕްތަކުގެ ދށަުން ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހާ  ސްކޮލަރޝިޕްސްތަކުގެބައލިެޓަރަލް އެހީގެ ދށަުން ލިބޭ  -
 މަސައްކތަްތައް ރާވާ ހނިްގނުް(.

 ތަމްރީން ދނިުމާ ހުނަރުވެރިކަން ތަރައްޤީ ކުރުމަށް ލަފާދޭ ކޮމިޓީގެ އެންމެހާ މަސައްކތަްތައް ރާވާ ހިނގްުން. -
ށް ގނެވެބޭަދލަުތައް ނުވަތަ އާ ޤައުމް ތަކަށް ރޓޭްތައް ހަމަޖައްސާ ޤަވައދިުން ސްޓައިޕެންޑް ރޓޭްތއަް ރިވައިޒް ކުރުމާއި އަލަ -

 އެޕްރޫވް ކުރުމަށް ސްކޮލަރޝޕިް ބޯޑށަް ހށުަހެޅުމުގެ މަސައްކަތް ކުރުން.
 އަރމނަްޓާއި ސްކިލް ޝޯޓޭޖް ލިސޓްް ތައްޔާރުކޮށް އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއްޓުން. ރު އޮފީސްތަކުގެ ޓްރެއނިނިްގ ރިކުސަރުކާ -
 ސްކލޮަޝިޕްސް ތަކުގެ ކްރައޓިރީޔިާހަދާ ރިވައިސްކޮށް ބލެެހެއޓްުން. -
 ސެކޝްަންގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ގތޮނުް ތައްޔާރު ކުރނަްޖެހޭ ޕޮލިސީ ކަރުދާސްތައް ތައްޔާރު ކުރުން. -
 
 
 



   ޝރަތުު:
ނޑުގެ  .1 މނެޭޖްމނަްޓް/އެޑމްިނިސޓްްރޭޝަން ނުވަތަ ހިއުމަންރިސޯސް ދާއިރާއަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ

  އވިުން.ނަދެއް ހާސިލްކށޮްފަގެ ސަ 8ނުވަތަ  7ލެވެލް 
 

 :ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބލެވެޭނެ ކނަތްއަް 
 ލްކޮށްފައިވާ ތަޢލުީމާއި، ތަމްރނީަށބްަލައިގެން ހާސިހ. 
 މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއނިް ލބިފިައިވާ ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިގެން.ށ. 
 ޤބާިލުކަން ކަށަވަރުކުރުމށަް އިނޓްަރވިއު ކޮށގްެން. ނ.
 

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް 
ފޯމު )ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު މި ޑޕިާރޓމްަނޓްްގެ ކައނުްޓަރުން  ވަޒފީާއަށް އެދޭފުރިހަމަކށޮްފައިވާ  -1

 ލބިެންހުނންާނެއެވެ.
 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު  )ގުޅޭނެ ފޯން ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް( -2
އަދި ، މނަުވާ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަވަޒފީާއަށް އެދފޭަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއްދަތު ހަ -3

 ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް.
ސިވިލް ސަރވސިް އަށް / ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތް ކުރުމގުެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވއަޒްފަުން، ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް  -4

 އޢިުތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް، އެ މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުގެ ލިޔުން.ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާމެދު 
 ލބިިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ: -5

)ހ( މޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޭޝަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު ބލަާފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ. )ރާއްޖޭގއަި 
ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ހނިްގާ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ ޕްރޮގްރމާތްަކުގެ އެކްރެޑޓިް  ރަޖިސްޓްރީ ކޮށގްެން ހނިްގާ މތަީ

ކށޮްފައިވާ ސޓެްފިކޓެްތައް އަދި ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަތީ ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ހނިްގާ ރއާްޖެއިން ބޭރުގެ 
ކުރި ކަމުގެ ލިޔމުއާެކު ކހޯުން ލިބޭ ޕްރޮގްރާމް ތަކުގެ އެކްރެޑޓިް ކށޮްފައިވާ ސޓެްފިކޓެްތައް ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަ

ސޓެްފިކޓެް ވަކި ފނެްވަރެއްގައި އެކްރެޑޓިް ކުރެވނޭެކަމަށް މޯލޑްވިްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ދޫކުރައްވާފައިވާ 
 ލިޔުމުގެ ކޮޕީ އާއި ޓްރާންސކްރްޕިޓްްގެ ކޮޕީ(

ން ކުރިޔަށް ގނެްދާ ރާއްޖޭގެ )ށ( ރާއްޖޭގައި ރަޖިސޓްްރީކޮށގްެން ހނިްގާ މަތީ ތޢަުލީމު ދޭ މަރުކަޒަކު
ޕްރޮގްރާމްތަކުގެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ )މިފަދަ ސޓެްފިކޓެްތައް އެކްރެޑޓިް ކުރަން ނުޖހެޭނެއވެެ.( ނުވަތަ ކޯސް 

 ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕއީއާި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ.
 ގެ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ.)ނ( ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރެއިނނިްގ އިންސޓްިޓިއޓުުން ހިންގާ ކޯސްތަކު

 ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ ކުރު މުއދްަތުގެ ކޯސްތަކާއި ތަމްރނީުތަކުގެ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ. -6
ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާއށަް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާުން ފާސްވިކަން އނަްގައިދނިުމުގެ ގތޮުން ސިވިލް ސަރވސިް  -7

 ޓްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.ޓްރޭނނިްގ އިންސޓްިޓިއުޓުން ދޫކޮށްފައިވާ ސެ
 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ދނެެގަތުމަށް، މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ އިދާރާތަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ.  -8

)ހ( ސިވިލް ސަރވިސް އިން ބޭރު ވަޒީފާއެއް އަދާކށޮްފައިވާނަމަ، އެ ވަޒީފާއެއް އަދާކުރި މުއްދަތާއި ކުރި 
 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.މަސައްކަތް ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން 

)ށ( އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއްގެ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިންސޓްޓިިއުޓެއްގެ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިރާދާއެއްގައި އަދާކށޮްފައވިާނަމަ 
ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި ކުރި މަސައްކަތް  އަދި މަސައްކަތްކށޮފްައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޢަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.  އޮފހީަކުން
 



 މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި ސނުގްޑަީ 
ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު މި ޑިޕޓާމްެނޓްްގެ ކައުނޓްަރުން ލބިެން ހުނންާނެއެވެ. އަދި މި އިދާރާގެ ވބެްސައޓިުން  

www.dhe.gov.mv  ްވާ  2018 އެޕްރީލް 03ޑއަނުްލޯޑު ކުރެވޭނެއެވެ. މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހުށަހަޅާނީ އިނ
ގެ ކުރިން ޑިޕޓާމްެނޓްް އޮފް ހަޔަރ އެޑިއުކޝޭަން އަށެވެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީމެއިލް  13.30ދުވަހުގެ  ހޯމަ

އެވެ.  admin@dhe.gov.mvމެއިލް އެޑްރެހަކީ -މެދުވެރިކޮށްވެސް އަދި ފެކްސް މެދުވެރިކޮށްވެސް ބަލައި ގނަެވޭނެއެވެ. އީ
 ލިޔނުްތައް ހށުަހަޅާފައި ނުވާނަމަ އެޕްލިކޝޭަން ބާޠިލުކުރެވޭނެއެވެ. ހުރިހާއެޕލްިކޭޝަން ފޯމާއިއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ 

 
 އިނޓްވައިު އނޮންާނެ ތނައާި މއުދްަތު:

ދމެެދު ޑިޕޓާމްެނޓްް އޮފް ހަޔަރ  އާ 2018 އެޕްރީލް 15 - 04އނިްޓަވިއު އޮނންާނީ  މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވާ މި
އށަް ން، އެތާރީޚުގައި އނިްޓަވިއު ބޭފުޅު މި ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލައވްާ  ،ވނަަ ފނަްގިފލިާ( ގައެވެ. ވުމާއެކ2ުއެޑިއުކޝޭަން )ވެލނާާގެ 

 އެދެމެވެ. ތިއބްވެުން ހާޒިރުވެވަޑައިގތަުމަށް ތައްޔާރުވެވަޑައގިެން
 

 ޝޓޯު ލސިޓްކްރުނުް:
 ބޭފުޅުން 10އނެްމެ މތަީން މާރކްސް ލބިޭ ގިނަ ބޭފުޅުން އެދިވަޑައިގނެްފނިަމަ ބޭފުޅުންނަށްވުރެ  10ޝަރުތު ހަމަވާ 

 އިންޓަވިއުއަށް ދަނންަވާނީ އބެޭފުޅުންނަށެވެ. ޝޓޯުލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ.
 

 އނެމްދެއަވްގެެން ލބިެނޖްހެޭ ޖމުލްަ އިނސްއަތްަ:މޤަާމަށް މހީނުް ހވޮުމަށް ކަނޑއަޅަފާއަވިާ ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް 
- %30 

     އތިރުމުޢަުލމޫތާު:
 

މި ޑޕިރާޓމްަނޓްްގެ ނަނބްަރު  ބޭފުޅުން  ފުކުރައވްަން ބޭނުންފުޅުވެވަޑައގިަނންަވާގުޅގިެން އިތުރު މަޢލުޫމާތު ސާ ވަޒީފާއާމި 
 އަށެވެ. admin@dhe.gov.mvމެއިލް ކުރާނީ -އަދި އީ . ފނޯަށް ގުޅުއްވުން އެދެމެވެ 3341303،3341307
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