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 މާލެ، ދވިހެރިއާޖްެ 
 
 

 Admin/475/2019/222-(IUL)475: ނަނބްަރު         
 

 ވޒަފީގާެ ފުރޞުތަު 
 
 

 (ވޭޖް)ސޓްޓެިސޓްިކަލް އޮފިސަރ  :މަޤމާް
 (އެކެއް) 1 :ބނޭުންވާ އަދަދު
އެއބްަސްވުމުގެ މުއދްތަު އިތުރުކުރަން ( މަސް ދުވަސް 6)ވަޤތުީ، ވޭޖް އެމްޕްލޯއީ  :މަޤާމުގެ ގނިްތި

ޖެހިއްޖނެަމަ، މަސައްކތަުގެ ފެންވަރު ވަޒަންކުރުމަށފްަހު، އެއްބަސްވުމުގެ މުއދްަތު އިތުރު 
 .ކުރެވޭނެއެވެ

 ވަނަ ފަންގިފިލާ، މިނިސޓްްރީ އޮފް ހަޔަރ އެޑޔިކުޝޭަން 2ފެނބްިލްޑިންގ  :ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން
 މިނިސޓްްރީ އޮފް ހަޔަރ އެޑޔިކުޝޭަން / ޔުނޓިް.އރާ.ރަޖިސޓްްރޭޝނަް އެންޑް އައި : ސެކޝްަން

 ގަޑިއިރަށްވުރެ އިތުރުވނާަމަ މިރޓޭުން އތިުރުވަގުތަށް އުޖޫރަ  6( ރަސްމީ ހަގޑަި އިރަށް) 543/-       :(ގަޑިއރިކަަށް) މުސާރަ   
 .       ދެވޭނެއެވެ                         

 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތް -1 :ތައްއިތުރު އިނާޔަތް
 .ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއުޝަން -2 

   
 :މޤަމާގުެ މއަގިޑަު މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވާޖބިތުއަް 

 
ތަޢުލީމާއި ތަމްރނީުދނިުމަށް ރަޖިސޓްްރީ ކުރެވޭ މަރުކަޒުތަކުގެ ތަފާސް ހިސބާު ހދޯުމަށޓްަކައި ދިވެހިރާއްޖޭގައި މަތީ  .1

ންވަރާއި ގުޅޭ މޢަުލޫމާތާއި މަރުކަޒުތަކާ މުޢާމލަާތްކށޮް، މަރުކަޒތުަކުން ހިންގާ ކޯސްތަކާއި ކިޔަވައިދޭ ޓީޗަރުންގެ އަދަދާއި ފެ
 ގުޅޭ ތަފާސްހިސބާް ހދޯުން

ޕޓޯްތައް ނެރެވޭ ތީ ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒތުަކުން އެއްކުރެވޭ ތަފސާް ހިސބާުތައް ޑޓޭބާޭސްއަށް އަޅާ ބޭނނުްވާ ރިދިވެހިރާއްޖޭގައި މަ .2
 .ގތޮަށް ބލަަހައްޓާ އަޕްޑޓޭް ކުރަމުން ގނެްދިއުން

ބނޭުންވެއްޖެ  ދިވެހިރާއްޖޭގައި މަތީ ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒތުަކުން އެއްކުރެވޭ ތަފސާހްިސބާް ބނޭުންވާ، ސަރުކާރުގެ އފޮީސތްަކުން .5
 .ހިނދެއްގައި އެމޢަުލޫމތާު ފޯރުކޮށްދނިުން

 
 :މޤާމާގުެ ޝަރޠުތުއަް 

ބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން ނުވަތަ އެކައުނޓްނިްގ ނުވަތަ ސޓްެޓިސްޓިކްސްގެ ދާއިރއާކަުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤއަމުީ  .1
ނޑުގެ ލެވެލް   ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައިވުން  3ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ



 
 ހޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް ހުށަ 

މިފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ ވބެްސައޓިުން އަދި މި )ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު  -1
 .މިނިސްޓްރީގެ ކައނުްޓަރނުް ލިބެނހްުނންާނެއެވެ

 (ހިމނެޭގތޮަށް ގުޅޭނެ ފޯން ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް)ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު   -2
އަދި ، ވަޒފީާއަށް އެދފޭަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއްދަތު ހަމނަުވާ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ -5

 .ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް
އޒްފަުން، ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތް ކުރުމގުެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވަ/ ސިވިލް ސަރވސިް އަށް  -4

 .ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއްލުމާމެދު އޢިުތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން
 :ލބިިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ -3

ނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއިން ބޭރގުެ މަތީ ތޢަުލީމުދޭ /ފެންވަރުމޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ( ހ) ލެވަލް ކަ
ނުވަތަ ކޯސް ފރުިހަމަކުރި ކަމގުެ . މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ

ޑިވްސް ކލޮިފކިޝޭަން އޮތޯރޓިީން ލިޔުމާއެކު ކހޯުން ލބިޭ ސޓެްފކިޓެް ވަކި ފނެްވަރެއްގައި ޤބަޫލް ކރުެވނޭެކަމަށް މޯލް
 (ދޫކުރައްވާފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ ، މަތީ ތަޢުލީމު ދޭ( ށ)
 .ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

 .ރު މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކއާި ތަމްރނީުތަކުގެ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއއާި ގުޅޭ ކު -6
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާު ފުރިހަމަކޮށް ސޓެފްިކެޓް ލބިިފައިވނާަމަ އެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ -7
 . މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ގެ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ -8

ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއސްވާާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފައިވނާަމަ،  ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި( ހ)
ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީކަުން ދޫކޮށްފައިވާ ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަފީާގެ މުއްދަތާއި

 .ލިޔުން
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ ، ކށޮްފައިވނާަމައަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއްގެ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާ( ށ)

އަދާކުރި މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މސަްއޫލިއްޔަތު އދަި މަސައްކަތްކށޮފްައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޢދަދަު ބަޔނާްކޮށް އެ 
 . އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުނ؛ް ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމް

އުވލާާފައިވާ ދައލުަތުގެ އިދާރާތަކާއި ސަރކުރާު ހއިސްާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި މސައަްކަތްކށޮްފައވިާނަ، ( ނ)
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަފީާގެ މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީކަުން ދޫކށޮްފައިވާ 

 ފަރެންސް ޗެކް ފމޯްލިޔުން ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރެ
 
 

 :ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބލެވެޭނެ ކނަތްއަް 
   
 ހާސލިްކޮށްފައިވާ ތަޢލުީމާއި، ތަމްރނީަށބްަލައިގެން . ހ
 .ވާ ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިގެންމަސައްކަތުގެ ދާއިރާއނިް ލބިފިައި. ށ
 ކށޮްގެން އަދި އިމްތިޙާނެއް ދގީެން ން ކަށަވަރުކުރުމށަް އިނޓްަރވިއުޤބާިލުކަ .ނ
 

 
 
 



 
 މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި ސނުގްޑަީ 

 
މިނިސޓްްރީ އޮފް  ގެ ކުރިން، 15:52ދުވަހގުެ  އާދއީތްަ  2222ޖަނވަރަީ  12 މޤަާމަށް އެދި ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  

ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީމެއިލް . އަށެވެ (ވަނަ ފނަްގިފިލާ 2ފެން ބިލްޑނިްގ ) ހަޔަރ އެޑިއުކޝޭަން
admin@mohe.gov.mv ެއަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން . މެދުވެރިކޮށްވެސް ބަލައި ގަނވެޭނެއެވ

ނޑައަޅާދު ނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ ކަ  .ބަލައިގނަެވޭނެއެވެވހަުގެ ޢަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމް އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަ
 

 :ޝޓޯު ލސިޓްކްރުނުް 
މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ 

 .ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެފަރތާްތައް ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެމަތިން މާރކްސް ލބިޭ 
 

 :އިނޓްވައިު އނޮންާނެ ތނައާި މއުދްަތު 
ނސިޓްރްީ އާ ދމެދެު މި  2222 ފބެރްއުރަީ  10 – 2222ޖނަވަރަީ  15މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވާ އނިްޓަވިއު އޮނންާނީ  

މި ވޒަފީާއަށް ކުރިމތަިލައްވާ ބޭފުޅުން،  ،ވުމާއެކު .ގއަވެެ ( ވނަަ ފނަްގިފިލ2ާފނެް ބލިޑްނިގް )އފޮް ހޔަރަ އޑެއިކުޝޭނަް 
 .އެތާރީޚުގައި އިނޓްަވިއު އށަް ހާޒިރުވެވަޑައިގތަުމަށް ތައްޔާރުވެވަޑއަގިނެް ތިއބްެވުން އެދެމެވެ

 
 

 އނާމްކުރުނުް ( ފޯމް A2) ވޒަފީއާށަް ކރުިމަތލިީ ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްް ލބިނުު ގޮތގުެ ޝޓީް 
ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓް "ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  3ނޫން  އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު

(A2 ުފޯމ )ެވަޒީފާއަށް . އނާްމުކޮށް ފެންނާނހެެން މިމިނިސޓްްރީގައި އަދި މމިިނިސްޓްރީގެ ވބެްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވ
ފޯމު އނާްމު ކރުާ ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ ބނަްދު A2ދު ޝަކުވާއއެް އޮތންަމް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް ދެވިފައިވާ ގޮތާމެ

 .ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މމިިނިސޓްްރީއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ 3ނޫން 
 

 
 

މެއިލް ކުރާނީ -އީ . އަށެވެ  5226213އދަި  5226266،5226233މިއިޢލުާނާ ގުޅގިެން މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
admin@mohe.gov.mv ެއަށެވ. 

 
ނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް އަދި އެ އުޞލޫުތަކާ ގުޅުނހްރުި  ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާތަކށަް މހީުން ހޮވުމާއި އއަޔްަނުކުރމުގުެ މނިްގަ

" އައްޔަނުކުރުމުގެ އުޞލޫގާުޅޭ"ވބެްސައޓިްގެ ޑައނުްލޯޑްސްގެ  އނެްމެހާ ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ
)usoolu-http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment( ެއނިް ލބިނެް ހުންނާނެއެވ. 
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